UNIVERSIDADE DE COIMBRA

ADMINISTRAGAO

AVISO DE ABERTURA N.° 558 A/GA/GAI

Faculdade de Economia
Ano letivo 2018/2019

Curso nao conferente de grau

Cursos nao conferentes de grau
Curso de Formacao de Microsoft Excel no suporte a tomada de decisao

1. Numerus clausus:
- 1* Fase: 25 vagas
- 2% Fase: 25 vagas

2. Nimero minimo de estudantes para funcionamento do curso: 10

3. Prazos de candidatura:
- 1* Fase: 12 de junho a 24 de setembro de 2018
- 2* Fase: 19 de marco a 1 de abril de 2019

4. Condicoes de admissao dos candidatos:

- Licenciados em qualquer area do saber, bem como detentores do 12° ano de escolaridade com
aprovagdo na disciplina de Matematica A.; Os formandos deverdo ter acesso ao Microsoft Excel,
para Windows, de preferéncia na versao que sera indicada pela docente. A maior parte dos
conteudos a tratar sdo também compativeis com versdes anteriores do Microsoft Excel
(nomeadamente 2007 e 2010), no entanto esta compatibilidade ndo podera ser garantida em todos os
modulos do curso. Formandos com versdes anteriores poderao frequentar o curso, sendo dado apoio
e métodos de resolucdo alternativos sempre que tal for possivel.

5. Critérios de seriacdo dos candidatos:
- Avaliacao Curricular, (Ponderagdo 20/20).

6. Documentacao necessaria:

Im0332_09

Colégio da Santa Rita | Palacio dos Grilos - Rua da Ilha - 3000-214 Coimbra - Portugal - Tel. +351 239 859 900 - Fax: +351 239 827 994 - ucadmin@adm.uc.pt - www.uc.pt/administracao



UNIVERSIDADE DE COIMBRA

ADMINISTRAGAO
- Carta de Motivagio; (OBRIGATORIO);
- Certiddo de Habilitagdes que comprove o cumprimento da condi¢do de admissdo ao curso.
OBRIGATORIO 4 excegdo de estudantes e ex-estudantes da UC); (OBRIGATORIO);
- Curriculum vitae; (OBRIGATORIO);
- Declaracdao de compromisso de honra da veracidade de documentos e dados entregues a U.C.( Esta
declaracao deve ser descarregada, preenchida, digitalizada e depois anexada neste campo),;
(OBRIGATORIO);
- Fotocopia simples do documento de identificagio(OBRIGATORIO apenas para candidatos
internacionais).
NOTA: A entrega dos documentos originais autenticados ¢ exigida aos estudantes colocados que
efetuam a matricula e inscricao e deve ser efetuada até ao dia 31 de dezembro para completar o
processo individual do estudante.Os documentos referidos anteriormente devem ser reconhecidos
pelo agente consular portuguéslocal e/oulegalizados pelo sistema de Apostila nos termos da
Convengao relativa a Supressao da Exigéncia da Legalizacdo de Atos Publicos Estrangeiros (mais
conhecida por Convencao de Haia), assinada em Haia, em de 5 de outubro de 1961, a excegao de
documentos emitidos por Institui¢des de Ensino Superior de paises da Unido Europeia. Contudo, em
caso de duvida sobre a documentagdo apresentada, pode ser solicitado o reconhecimento acima
referido ou entrega de documentacao complementar a qualquer requerente.
Sempre que os documentos acima mencionados se encontrem numa lingua estrangeira que nao o
espanhol, francés, inglés, deve entregar a tradu¢cdo dos mesmos. As traducdes devem ser
devidamente certificadas pelas autoridades competentes para o efeito.

7. Montante de propina / Preco:
- 280¢€ (valor total do curso, numa propina tnica)

8. Inscri¢do a tempo parcial: Nao admite.

9. Avaliador(es):
- Joana Maria Pina Cabral Matos Dias.

10. Outras informacgoes:

Apresentagdo das candidaturas: Online no site:
https://inforestudante.uc.pt/nonio/security/candidaturas.do;

- Mais informagdes através do formulario http://www.ed.uc.pt/educ/contactos?action=add, ou pelo
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info.uc_d@uc.pt
Nota - Realiza¢do do curso: de 18 outubro a 24 janeiro de 2019
- Realizagdo do curso: de 23 abril a 25 julho de 2019

Universidade de Coimbra, em 20 de marco de 2019.

A Vice-Reitora,

Cristina Albuquerque
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